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湖南民族职业学院安保服务项目
技术要求
1.服务预算
	包号
	品目名
	数量
	单位
	预算金额
	最高限价
	服务期限

	1
	其他服务
	47
	人
	2284309.8元
	2284309.8元
	18个月16天
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2.服务清单
	序号
	项 目
	数量（月）
	用工
人数
	工作制
	备注

	1
	驻校项目经理
	
	1
	驻校
	

	2
	队长
	
	1
	驻校
	

	3
	大门岗
	
	9
	8小时制，每班3人
	

	4
	行政楼
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	5
	图书馆
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	6
	炎培楼
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	7
	行知楼
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	8
	特立楼
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	9
	星海楼
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	10
	学前实训楼
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	11
	望名湖
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	12
	后门岗
	
	3
	8小时制，每班1人
	

	13
	智能通信学院
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	14
	民族剧院
	
	2
	12小时制，每班1人
	

	15
	宿舍区值班
	
	4
	12小时制，每班2人
	

	16
	巡逻岗（兼监控指挥中心）
	
	6
	8小时制，每班2人
	

	17
	顶休人员
	
	3
	
	

	合计人数
	47
	
	


备注：本项目保安工资必须达到岳阳市最低工资标准。
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工程名称：湖南民族职业学院安保服务项目
建设单位：湖南民族职业学院
项目背景与工程内容：主要内容为湖南民族职业学院2026年8月至2028年2月总计18个月零16天的安保服务，包含人员工资、社会保险、服装费、办公费、保安器材费及员工福利等费用。
2、 项目相关要求
（一）服务范围
湖南民族职业学院全区域24小时安保工作。
（二）服务内容
1.对包括但不限于以下16个重点岗位（大门岗、行政楼、宿舍区、图书馆、炎培楼、行知楼、特立楼、星海楼、实训楼、智能通信学院、监控指挥中心、望名湖、后门岗、民族剧院、巡逻岗等）实施安全保卫，做好防火、防盗、防破坏等工作，预防和制止侵害学校安全的行为发生。
2.积极配合学校处理有关突发事件，协助学校处置突发事件。
3.负责校园全区域的巡逻，在学校开学、放假、重大活动等关键时间节点，尤其是在疫情防控期间，要对后街围墙、大门两侧围墙附近等重点区域增加巡查频次、加强人力巡查与管理。
4.负责校园全区域交通秩序的维护。
5.负责和协助全校楼栋的消防隐患检查及消防设施的检巡与更换。
（三）服务质量要求
1.建立财产安全、车辆、道路及公共秩序等管理制度并认真落实，重点岗位24小时值守。
2.做好安全防范和日常巡视工作，及时发现和处理各种安全隐患，有效处理突发事件，重大事件需迅速上报保安公司和学校相关职能部门。
3.不发生因工作失职造成的治安案件、火灾事件，车辆丢失等盗窃事件，否则承担相应赔偿与法律责任。
4.按照岗位规定要求及时巡查，做好记录，及时报告和处理突发事件。
5.做好管理区出入口、道路、工作车辆及非机动车停车坪的交通管理，指挥和疏导车辆与行人，杜绝车辆逆向行驶和超速行驶，确保车辆按规范有序停放。
6.对安保工作中出现未按服务要求履职的现象，严格按照合同中的考核细则实施处罚；对安保工作中出现严重事故和安保人员出现严重渎职行为，侵害学校利益的，学校除有权对公司进行处罚外，还应一并对安保工作追究法律责任。
（四）各岗位值班要求
1.门岗保安
（1）着装整齐，待人礼貌，言语文明，严肃认真对待工作。
（2）检查进入学校的外来人员须填写《湖南民族职业学院外来访问人员登记表》，经确认同意接访后方可进入。
（3）制止无关人员进入值班室，保持室内清洁，认真交接班，同时做好值班工作记录。
（4）检查进入校园的各种车辆，禁止无牌无证车辆、摩托车、非法改装的电动车等无关和非法车辆进入校园。
（5）认真检查车辆出入校园所载的货物，校外货物送入校园，要认真检查、防止危险品进入校园；校内物资、设备运出学校必须凭相关部门出具的证明材料，经检查无误后办理放行手续。
（6）制止大门附近发生的各类违法犯罪行为，重要情况及时向保卫处值班室报告。
（7）对大门及周围交通状况及安全秩序、机动车和非机动车的停放、大门周围的违规摊点进行管理，确保大门出入顺畅和周围秩序良好。
（8）负责和协助全校楼栋的消防隐患检查及消防设施的检查与更换。
2.守栋保安（含行政楼、炎培楼、行知楼、特立楼、星海楼、图书馆、实训楼、民族剧院等）
（1）保证全体师生的正常进出，对外来人员进行盘问与登记，阻止可疑人员进入大楼
（2）对进出师生热情服务，指挥教职工自用车辆和来访车辆有序停放，阻止一切可疑与无关人员进入大楼。
（3）制止无关人员进入值班室，保持室内清洁，认真交接班，同时做好值班工作记录。
（4）严格按照疫情防控要求，做好相关工作。
（5）负责和协助全校楼栋的消防隐患检查及消防设施的巡查与更换。
（6）做好楼栋各出入口的管理。
3.巡逻保安
（1）实行24小时工作制，着装整齐，列队进行巡逻或驾驶电动车不间断巡逻，覆盖校园所有区域并有针对性地对交通、治安重点区域进行重点巡防。
（2）防止各类不利于校园治安秩序特别是盗窃、打架斗殴等案件和危害校园稳定的群体事件、暴恐行为的发生，一旦发现立即处置与报告。
（3）确保校园道路交通畅通，机动车和非机动车停放有序，制止摩托车、驾校车辆及其他非法改装车辆在校园内行驶，制止机动车在校园道路超速行驶与飙车行为。
（4）对校园内摆摊设点、乱贴广告、散发传单、放养宠物等行为进行管制驱离。
（5）配合处置校园突发事件，预防和制止各类违法犯罪活动，协助查处各类案件和综治事件。
（6）负责和协助全校楼栋的消防隐患检查及消防设施的巡查与更换。
（7）禁止无关人员进入监控室，不得擅自调用监控。
（8）熟悉各区域监控的调用，实时查看监控，发现突发事件及时赶至现场处置与报告。
（9）做好值班工作记录。
（10）加强对民族剧院周边的巡查。
4.望名湖保安（兼田径场和学生宿舍区篮球场）
（1）负责望名湖及湖周围、风雨桥等的巡查。
（2）值班时密切关注望名湖整体动态，发现钓鱼人员应及时劝离，发现下湖游泳人员应及时劝阻，发现落水者应给予及时且必要的救助并第一时间向保卫处报告。
（3）负责田径场和学生宿舍区篮球场周边巡查。
    （4）负责望名湖周边消救生救援设施的检巡与更换。
5.其他安保岗位配备标准
保安服务公司须自费配置如下安保设施设备：
1.配备一台新四轮电动巡逻车。
2.配备两台新电动摩托车。
3.各岗位配备一台对讲机。
4.配备智能手机GPS保安巡更巡逻管理系统。
5.望名湖岗配备基本的救援设备。
（五）保安人员要求
（1）所有保安人员须具备政府主管部门颁发的相应保安员证书，掌握基本法律知识及与保安相关的政策规定。各投标人必须在投标文件中提供人员花名册并提供相关证书复印件。
（2）具备一定的语言和文字表达能力。
（3）具备与岗位职责相应的观察、发现、处置问题能力。
（4）具备使用基本消防设备、通讯器材等设施设备和相关防卫器械技能。
（5）掌握一定防卫擒拿技能。
（6）身心健康，品行良好，无刑事处罚、强制戒毒记录。
（7）望名湖值班保安须具备基本的溺水救援能力。
（8）安保人员中需保证一半人员年龄在45周岁以下，其余人员年龄原则上在55周岁以下，不得超过60岁。

[bookmark: _GoBack] 商务要求

一、实施地点：湖南民族职业学院。
二、结算方法：按月支付。
（一） 付款人：湖南民族职业学院。
（二） 付款方式：按中标金额每月结算，甲方按月将核算后的上月安保管理服务费用在乙方开具服务发票后，将票面金额的97%通过银行转账支付给乙方；剩余3%在乙方无违反合同内容行为的情况下，合同到期后一次性付清（不计利息）。
三、 本项目采用费用包干方式，投标人应根据项目要求和现场情况，详细列明项目所需的设备及材料购置费用，以及培训、人工、管理、财务等所有费用，如一旦中标，在项目实施中出现任何遗漏，均由中标人免费提供，采购人不再支付任何费用。
四、 委托管理期限：本安保服务项目服务期为18个月16天。
五、投标人在投标前，如需踏勘现场，有关费用自理，踏勘期间发生的意外自负。

